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Logga in
For att komma till det nya bokningssystemet TimeEdit anvand féljande lank:
https://cloud.timeedit.net/studieframjandetsthim/web/teachersl/
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Studieframjandet Stockholms lan

For cirkelledare

| Lsenord Logga in

Har du glémt ditt lesenord?

Forsta gangen du loggar in trycker du pa ”Har du glomt ditt I6senord?”. Du far
da fylla i ditt anvandarnamn samt mejladress.

Studieframjandet Stockholms lan

For cirkelledare
Glémt Idsenord

* Fyllinditt inloggningsnamn och din e-postadress
= Etttillfalligt I6senord kommer att skickas till din e-postadress
o Loggainmed det tillfalliga I6senordet for att ange ett nytt |&senord

Inloggningsnamn
E-postadress
Begar nytt I6senord

Stang

Det kommer att skickas ett tillfalligt [6senord till din mejl som ar giltigt i 24
timmar. Logga in med det tillfalliga |6senordet. Nar du loggar in kommer du att
fa valja ett nytt, unikt l16senord.


https://cloud.timeedit.net/studieframjandetsthlm/web/teachers1/

Nar du har loggat in och bytt |6senord kommer du till en startsida som ser ut sa
har:

For cirkelledare

Schema for studiecirkel

% Boka lokal

Det finns tva val pa startsidan:

e Schema for studiecirkel

Har kan du se en kalender med de bokningar som du redan gjort for din
studiecirkel. | den har vyn kan du inte géra nagra bokningar.

e Boka lokal

Det ar den har lanken du anvander nar du vill géra en bokning. Se en
forklaring av hur det fungerar har nedanfor.



Boka lokal

| TimeEdit kan du se vilka tider som finns lediga i vara olika lokaler. Tryck pa
boka lokal for att komma till kalendern for samtliga lokaler.

For cirkelledare

Schema for studiecirkel

% Boka lokal

Forst kommer du till en veckooversikt dar du kan se bokningslaget for alla
lokaler hela veckan.

For att boka en tid klickar du pa den dag du ar intresserad av. Du far da se vilka
tider som ar lediga i de olika lokalerna under den dagen.
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Du kan klicka pa en lokals namn for att lasa mer om lokalen.



Klicka pa den tid och lokal du vill boka

Tor 30 Maj 2019
Start Slut
11:00 * 11:45 ~

- Lokal
Humlegarden

Studiecirkel

Testcirkel

Fakturering
Faktureras

Kommentar

. Du far da upp den hér rutan:

Har valjer du mellan vilka klockslag du vill boka. Du maste ocksa valja vilken
studiecirkel som bokningen ska sta pa. Bara de studiecirklar som du ar

cirkelledare fér kommer att kunna valjas.

Regler for bokningslangd finner du under vara bokningsregler och villkor. Nar
du har fyllt i 6nskad tid sa trycker du pa boka och din bokning blir bekraftad.

Langst ner pa sidan, under alla lokaler, kan du se en samanstéllning av dina

bokningar.

Olmamsellen

4

Mina bokningar

Tid

Ovriga objekt
2019-05-30 12:15-13:00 Faktureras, Testcirkel

Lokal
Ateljen



Om du vill andra eller avboka en bokning sa trycker du pa den bokning det
galler och far upp féljande ruta:

- 12:15 - 13:00 | |
30 Alla  Faktureras

Testcirkel
_ | Maj201% a0 Ateljén .
v 22
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Skicka bekraftelse

. Andra / Avboka N
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N&r du klickar pa Andra/Avboka kan du dndra tiden eller avboka hela
bokningen.

Du kan aven valja schema for studiecirkel om du vill se vad din cirkel har for
bokningar. Sok pa cirkelns namn for att fa fram bokningarna. Du kan endast se
din egen cirkel.

udiefrdmjandet Stockholms |3n / For cirkelledare / Schema for studiecirkel
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Bokningsregler och villkor

Det finns vissa begransningar for hur mycket ni kan boka. Eftersom er lokalhyra
subventioneras genom det stod ni far for er studiecirkel maste era bokningar
folja de regler som finns for studiecirklar.

Bokningsregler:

e En studiecirkel far ha max 3 st bokningar per vecka
e En studiecirkel far ha max 1 bokning per dag

e Varje pass maste vara mellan 1-4 studietimmar (1 studietimme =45
minuter).

e Eftersom kvallar och helger ar mest populadra gar det da inte att boka
pass som ar langre an 2 studietimmar.

De hadr begransningarna ar inbyggda i systemet. Det betyder att om du t.ex.
forsoker gora tva bokningar under samma dag kommer du att fa ett
felmeddelande.

De tider du kan valja mellan ar ocksa styrda sa att det bara gar att boka hela
studietimmar.

Om du av nagon anledning behover gora en bokning som ligger utanfor de har
reglerna maste du kontakta din verksamhetsutvecklare pa Studieframjandet
och hora om det gar att |6sa.



