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Forslag till arbetsfordelning infor digitalt arsmote i Zoom

Motespresidium

Motesordforanden leder motet, fordelar ordet, avgor nar det ar dags att ga till beslut och staller
propositionsordningen. Motesordforanden har stod av motessekreteraren som bevakar
rostlangden och ansvarar for protokollet. En eller flera funktionarer stottar med tekniken i
motet, bland annat genom att skapa slutna omrostningar och att hjalpa deltagare med teknik-
eller anslutningsproblem.

Uppgift Tid Roll
* Stamma av deltagare mot medlemsregister Fore motet | Sekreterare

* Vara motessekreterare
* Ange bokstavskoder fore deltagarnas namn
* Halla koll pa rostléangd vid votering Hela motet | Sekreterare
* Halla koll pa chatten och om det inkommer yrkanden eller
ordningsfragor

* Varatillganglig vid traningstillfallen Fore motet | Teknikresurs

* Varatillganglig for tekniska fragor via telefon
* Ageraom nagon utifran forsoker kapa motet, och eventuellt ta Hela motet | Teknikresurs
hjalp av Friendly Space-officer

* Ledatréaningsmdten i Zoom fore arsmotet ..
e .. . Fore och -
* Leda kort repetition i Zoom fére motesstart . Rostraknare
.. . under motet
* Vara host (motesvard) i Zoom

* Anordna omrostningar i pollverktyget

* Anordna omrdostningar i motessystemet

* Delge resultat fran omrostningar

* Rensaomrodstningar i motessystemet Vid votering | Réstraknare
* Vid behov stanga av mikrofoner och kameror

* Vid behov ta emot och rakna roster via epost/sms

* Rensa efter rostning via acklamition / via knapparna

* Halla koll pa talarlistan och nér folk racker upp handen. Talarlistan

hanteras per automatik da uppstrackta hander kommer i ordning. selanmeiet | Ol

* Meddela funktionarer vid upplevelse av diskriminering eller

ier sd 3tos i H otet |Samtliga
trakasserier sa att atgarder kan vidtas ela mote g
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Sakerhet

For att vi tryggt ska kunna anvanda Zoom har vi valt att vidta vissa sdkerhetsatgarder. Vi
anvander oss av Zoom Education och kommer endast att maila ut den l6senordskyddade
moteslanken till de som anmaler sig. Nar deltagarna ansluter sig till motet kommer de
dessutom forst att sattas i ett vantrum for att dar godkannas och slappas in i motet. Nar alla
deltagare ar pa plats laser vi motesrummet sa att inga obehériga slapps in.

Vi uppmanar deltagarna att ladda ner Zoom-appen for att fa ut det mesta mojliga av motet.
Men det gar dven att ansluta sig direkt i webblasaren om man inte vill installera nagot program
i datorn, surfplattan eller telefonen.



