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Om forfattaren: Marinella Rolfare foddes i Stockholm, men bor numera i ett sjilvproducerat och anmirknings-
virt hus pa ett brant berg vid Ensjons strand i Norrképing. Marinella dr méngsysslare inom teater- och kulturomradet och
skriver pjéser, teaterhandbécker och kulturartik-lar. Ar skddespelare/sagoberitterska och producent i Musikteatergruppen
Papagena som turnerar i hela landet sedan 1991.

UpphOVS ratt: Det ir frite fram act anvinda detta material. Med andra ord kan ni skriva ut, kopiera och anvinda

det hur mycket ni vill. Ni méste alltid ange killa och vem som skrivit materialet.

Hjalp pa Va?en: Studiefrimjandet och ATR ir en naturlig resurs pa vigen fram till ett lyckat arrangemang
eller i starten av en forening. Om du som lisare behover ytterligare hjilp och stéd, kontakta nirmaste Studiefrimjande
kontor eller ATRs kansli. De kan ge ytterligare rid och tips pa lokala personer att kontakta om du behover hjlp.
Studiefrimjandet kan 4ven anordna olika former av studiecirklar och helgkurser for dig som vill férdjupa dig yrtterligare.
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Varfor arrangera teater?

Du som nu letat upp den hir arrangdrshandbo-
ken 4r en person som troligen tillhér en grupp
eller en férening. Ni ska just ska borja med eller
brukar arrangera evenemang for er orts befolk-
ning.

Kanske ni hittills vint er till en speciell mal-
grupp och bara arrangerat filmvisningar, kon-
serter eller utstillningar. Men nu har ni tinkt
att det skulle vara kul att ta lite teater till orten.
Det ir ritt, ett bra beslut.

I det hir kapitlet om att arrangera teater kom-
mer ménga olika teaterord dyka upp. Dom kan
du hitta i kapitlet Teaterlexikon. Det kommer
dven dyka upp olika slags teaterformer. Dessa
hittar du uppriknade och forklarade i kapitlet
Olika teaterformer.

Vad &r en arrangor

En arrang6r 4r den/de som tar initiativ dill ett
arrangemang pa orten. De bestimmer innehéll
och form och viljer vilket slags arrangemang de
vill gora, datum, tid, lokal, mélgrupp/publik,
och biljettpris.

De soker och ordnar finansiering och samar-
betspartners. De soker upp, finner och viljer
vilken teatergrupp och vilken produktion/pjis
som ska engageras. De skriver kontrakt med
gruppen som engagerats. De informerar om och
marknadsfor arrangemanget, bide f6r press och
andra media och for den tilltdnkta publiken. De
tar emot biljettbestillningar och siljer biljetter.
De tar hand om teatergruppen nir de kommer,
fore under och efter forestillningen. De betalar
ut arvode till den grupp de engagerat. De redo-
visar for samarbetspartners och finansiirer. De
bygger upp en stdd- eller vinorganisation runt
sin arrangdrsgrupp.

Arrangoren kan vacka

intresse och lust

Finns det ingen stationdr teater pd orten och
brukar man inte gi pé teater av sig sjilv sa ir
det ju vildigt bra att det finns arranggrer.

De finns pa flera platser i landet och tar initia-
tiv till att teatern kommer till deras ort.

Hittar man ritt pjis med ritt grupp som spelas
pa rite plats vid rdte tillfille si kan man lyckas
fa en stor publik. Aven dem som nistan ald-
rig gar pa teater. D4 blir det extra viktigt att
teaterarrangemanget blir lyckat, att publiken
blir underhallen, forvanad, upprérd, glad och
upplever nagot nytt, starke eller roligt. D4 har
arrangdren skapat mersmak till nista teaterar-
rangemang och da blir det fler som vagar ga dit
av egen lust och pa eget initiativ.

Fasan dr att ndr man lyckats fd publik till ett
forsta arrangemang och det visar sig att det 4r
fel pjas eller daligt framfort. Da blir det tufft ate

fa publiken att komma nista gang,.

Att arrangera dr alltid ett risktagande. Det kan
ga bra eller diligt men om ingen vigade forsoka
skulle inget hinda. Det enda sdttet att paverka
utveckling och fornyelse i teaterutbudet ar att
moten med publiken skapas. Det ar det som ar
arrangorernas uppgift och mission.

Vad ar teater

Teater 4r ett mote mellan manniskor — akto-
rerna och publiken. Skadespelare som dker till
er ort och bygger upp sin scenografi pd den
scen eller det golv ni har fixat. Dir berittar de
en historia for er med hjilp av alla teaterns ut-
trycksmedel.

Texten levandegdrs med talade ord, pauser och
tonfall samt med hur skadespelaren uttrycker
sig med kroppen, med ansiktets mimik och
hela sitt kinsloregister. Allt for att publiken

ska kunna dras med in i situationen. Publikens
inlevelse bygger resten. Man skrattar och gréiter
samtidigt, i samma lokal och tillsammans med
andra. Teater 4r en gemensam och kollektiv
upplevelse. Teater ar en levande konstform. Den

utspelar sig i tidens och rummets enhet = Hir
och Nu!
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I en teaterforestillning ingar manga olika
kreativa uttryck. Forst kommer texten och sen
skadespelarens gestaltning av texten. Om man
jAmfor en pjis som man ldser i en bok med hur
den spelas upp — gestaltas framfér ens 6gon med
levande skidespelare — forstir man hur manga
fler uttryck det finns. Dessa tillsammans ger en
totalupplevelse som péaverkar dskidarens tankar
och kinslor.

Vad &r bra teater

Det ir forstds inte den yttre formen som be-
stimmer om en teaterforestillning 4r bra eller
inte. En musikal som "Grease” eller ”West side
story” forsoker fa med de flesta av teaterns ut-
trycksformer som musik, danser, hiftiga kos-
tymer och scenografi, allt for att publiken ska
fi maximal underhéllning. D4 kan det hinda
att sjilva berittelsen inte kinns lika viktig.
Handlingen kan vara banal men utanpaverket,
det 6gat ser, kanske dr lickert. Det kan vara nog
for att manga minniskor ska fi en rolig teater-
upplevelse.

Men en bra teaterforestillning kan dven
genomféras med en ensam svartklidd skadespe-
lerska framfor en enkel skidrm. Inga andra effek-
ter 4n berittelsen och den agerandes inlevelse.
Kanske ger denna forestillning ett langvarigt
och djupt intryck att minnas f6r livet? Det blir
en annars slags teaterupplevelse.

Dessa tva exempel visar att det inte bara ir
det man ser med 6gat, som avgor om det ir bra
teater eller ej. Som alltid 4r det den enskilda
minniskans inre upplevelse av forestillningen
som avgor. En helt subjektiv tolkning efter varje
individs sinnestillstand, referenser och erfaren-
heter.

En arrang6r som ser mycket teater och all slags
teater, blir snart van vid att tolka vad publiken
vill ha, vad de férvintar sig, lingtar efter och
overraskas av. Man lir sig ocksd vad som ir vil
fungerande och spinnande teater. Man lir sig

ju fler teaterforestillningar man ser och desto
fler teaterarrangemang man gor. Men detta
antagande forutsitter att arrangéren har lust och
intresse for teater.

Vad star till buds

I detta kapitel kommer du att hitta flera lis-

tor och manga exempel pa teatergrupper och
uppsittningar. Fér en mindre arrangér blir det
oftast de fria teatergrupperna som kan engageras
till orten. De har smé ldttplacerade forestall-
ningar till ett 6verkomligt pris. Ocksa Riks-
teatern som subventionerar priserna, har ibland
dven storre teaterforestillningar att erbjuda och
som man kan boka, forutsatt att man har en
tillrickligt stor scen pé orten.

Riksteatern distribuerar dven mindre teaterpro-
gram. Numera samarbetar de allt oftare med
mindre teatergrupper. De fria grupper, som fort-
farande finns kvar pd den tuffa marknad som
alla konstnirliga utovare kimpar pa, ir skickliga
och professionella. De experimenterar stindigt
med nya och gamla texter. De hittar hela tiden
nya, bittre och roligare sitt att gora sina upp-
siteningar. I sitt stindiga mote med publiken
pa fritidsgardar, i skolor och pa kulturfestiva-
ler m.m. utvecklas en levande, rolig, allvarlig,
hiftig, kinsloskapande, sprakande, firgrik och
finurligt enkel teaterform.

Vill man att ungdomar ska
komma till teatern

D4 maéste man ha bra kontakt med ungdomar
och ha manga ungdomar med i planerings-
processen eller ha bra nitverk med den unga
publiken. Vem ir det som pastar att ungdomar
inte vill se svara och starka pjdser av Lars Norén
eller Strindberg? Som péstar att ungdomar bara
vill se firgglada ytliga musikaler med mycket
dans och musik? Som péstar att vuxna vet vad
ungdomar behover se? Inte dr det denna arrang-
orshandledning i alla fall.

Teater som skapats av lust och intresse, skapar
lust och intresse. Det 4r ocksa troligen den sor-
tens teater som intresserar dig som vill arrang-
era. Faktum 4r att det ér fler ungdomar som
sjdlva vill spela teater, 4n se teater! Det ar ett
svarsmilt faktum f6r institutionsteatrarna.
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Nyskriven teater

Det finns forstas nyskrivna pjiser som kan
fingsla teaterpublik i alla aldrar . Den mest spe-
lade svenska dramatikern just nu dr Lars Norén.
Hans pjdser visar oftast minniskor som lever

pa samhillets marginaler oavsett om de ir rika
eller fattiga. Alla som ser dessa pjiser reagerar
pa ndgot sitt. Antingen blir man fascinerad eller
dcklad, men ber6rd, och det giller naturligtvis
dven unga minniskor i publiken.

Stora institutioner och sma fria
grupper

En del institutionsteatrar har stora scener,
méngmiljonbudgetar och stor personalstab.
Deras uppdrag ir att producera teater {or alla
invanare och en stor del av finansieringen kom-
mer fran bidrag dvs skattemedel. Dilemmat for
dem ir att de trots bidragen maste silja manga
biljetter for att betala "apparaten”. Dir uppstir
en motsittning. Ska man bara vilja publikfrian-
de musikaler med ett kint TV-ansikte i huvud-
rollen eller ska man véga satsa pé nyskriven
oprovad dramatik som ingen kdnner igen?

Tills de 16st det problemet kan ju ni borja
arrangera och ta den teater och de forestillning-
ar ni vill se, till er ort.

De mindre s.k. fria grupperna har littare eller 4r
bittre pa att anpassa sin repertoar och sina ut-
trycksmedel till publikens behov och 6nsk-
ningar. Dom ir tvungna helt enkelt f6r om
dom inte producerar en forestillning som
arrangdrerna vill kopa och se, da dr dom doda.
De som &verlever ir ofta sma grupper med
sma resurser. De skapar sma men behindiga
och ldttplacerade forestillningar som kan gé pa
turné. Dir hittar man ofta nigot som passar.
Aven till den minsta lokalen och for den nyaste
arrangorsgruppen.

Trakiga gamla klassiker

Det finns ett stindigt behov av att fortsitta sitta
upp “klassikerna”. En klassiker dr en pjis som
skrivits for linge sedan men som ir s bra att
den alltid kommer att vara aktuell. Diri berit-

tas om livet pa ett sa visentligt och allmingiltigt
sdtt sa att alla, dven det uppvixande sliktet, bor
ha tillgang till dem. Publiken kommer alltid

att kunna identifiera sig med dessa berittelser.
Teaterproducenten méste bara anpassa dem till
den tid och till de férhallanden och de minnis-
kor som finns just NU, och sitta upp dem pa
standigt nya sitt, si kommer de att forbli ange-
lagna, som dessa exempel:

Berittelsen och pjisen om "Lysistrate” frain
grekiska antiken, skriven av Aristofanes ungefir
500 f.Kr. och handlar om nir kvinnorna kir-
leksstrejkade for att f& mannen att sluta kriga.
Det kommer vara ett aktuellt tema s linge det
finns krig pa jorden. Den satte t.ex. musikfor-
eningen Backa Musik upp med reggacamusik
och ungdomsamatérer en gang. En mycket rolig
och hiftig teateruppsittning, som forstods och
gillades av alla oberoende dlder eller tidigare
“teatererfarenhet”. En 2500 ar gammal text!
Hamlet skrevs pd 1500-talet av Shakespeare.
Ett drama om en ung pojke, vars mor snabbt
gift om sig efter faderns dod. Pjdsen tar upp
den unge mannens funderingar och tankar om
livet och kirleken. Sint som alla funderar 6ver,
dven idag.

Tva olika Hamletuppsittningar pd 1990-talet
hade Tomas di Leva och Rickard Wolff som
Hamlet. De blev bada mycket lyckade och ung-
domar, som kanske aldrig varit pa teater eller i
alla fall inte hade gt till en teater sjdlvmant,
gick nu. De gick nistan man ur huse och fore-
stillningarna blev alltsa bide vilbesokta och
uppskattade. Sa en text som skrevs pa 1500-
talet blev i dessa uppsittningar dagsaktuell,
angeldgen och underhillande.

Alla lustiga Commedia dell arte-spel med
ursprung fran italienska gatugycklare pa medel-
tiden, inspirerade sen bl.a. Moli¢re i Frankrike
pa 1600-talet. Han skrev t.ex. ”Den girige” och
“Tartuffe”. Bada ir vildigt roliga och t.ex.
Tartuffe gick for ett par ar sedan pa TV med en
av sveriges bista komiker, Robert Gustavsson,

i huvudrollen. Méinga teaterovana sig nog den
TV-teatern och skrattade gott 4t en 1600-tals

pjis.
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S& har en urgammal teatertradition blivit
anvindbar och underhillande dven for oss
idag, i var moderna tid. Tillgangen till alla klas-
siker gor att det aldrig dr nagot problem att
hitta pjéser att spela. Det handlar mer om hur
man angriper och sitter upp pjdsen dn att man
anvinder en gammal klassiker.

Teater — i vilka sammanhang?
S4 linge man ser en teaterforestillning som
nagot mer 4n bara tillfillig underhillning, sa
hittar man manga sammanhang dir det pas-
sar att ha med teater. Det vanligaste 4r att en
teatergrupp kops in till orten och spelar sin
forestillning pa den scen som finns dir f6r den
publik som alltid brukar ga pé teater. Det idr
gott, men teater skulle kunna anvindas i fler
sammanhang och intressera fler, dven om de
inte vet det dn.

Teater som konstform, fungerar sjilvklart all-
deles ensam for sig sjilv. Varje bra teaterfore-
stillning dr producerad som en egen fullodig
produktion. Egentligen 4r det bara fér publiken
att komma och titta, leva sig in, uppleva och
underhallas.Var och en ligger sin upplevelse och
tolkning till sitt hjirta. Om férestillningen lim-
nat nigot bestaende intryck si kommer det att
inspirera, forklara eller bara finnas kvar som en
viskning eller ett tjut i allt den personen féretar
sig. Kommer man ihag en forestillning eller en
scen, en bild, en hindelse i en teaterforestill-
ning i mer 4n en ménad si har den limnat ett
bestiende intryck.

Eftersom teater innehaller s& manga uttryck dr
en teaterforestillning anvindbar som inspira-
tionskilla i manga sammanhang. En del har
redan nimnts tidigare i denna text. Men hir
kommer en liten forslagslista pa olika sam-
manhang nir en teaterférestillning kan ge sin
publik nigot utdver det vanliga.

Pa en skola kan en teaterforestillning som tar
upp nigot som de liser om just da, kinnas
som mer 4n "bara’ underhallning. Om man

forarbetar med eleverna och eftersnackar sa kan
forestillningen ldtt knytas till de mnen, tema-
arbeten eller projekt som skolan jobbar med.

En teaterforestillning kan 4ven tjdna som start
for ett temaarbete. Bade for barn, ungdomar i
skolan och vuxna som gir pd nagon fort- eller
utbildning. Teaterforestillningen kan dven fung-
era som inspirationskilla under en pedagogisk
process i skolan/kursen.

P3 en arbetsplats kan en teaterforestillning
anvindas som inledning pa en diskussion, infor
en forindringsprocess eller som fortbildning av
personalen.

Teater 4r ju bara EN form att beritta en histo-
ria eller att ta upp och belysa ett tema. Dirfor
finns det egentligen inget sammanhang dir man
inte skulle kunna ha med en teaterforestillning.
I skolan, pa dagis, i féreningen/organisationen
och pi fritidsgarden pratas ju om allt och dérfor
kan all slags teater anvindas for att illustrera
och sitta fart pd diskussionerna.

P4 sjukhus, pensiondrshem och fingelser. kan
teater vara underhéllning och avbrott i ensam-
het, tristess och smirta. Pa barncanceravdel-
ningen i vissa lin kommer clowner en ging i
veckan. Dir stimuleras och anvinds skrattet
som en likande kraft eller skinker i alla fall en
stunds avbrott f6r barnen och deras forildrar.
Bara det att de fir skratta tillsammans en stund
ar mycket virt.

Hur ska man veta vad som ar

bra?
Att tycka dr ju subjektivt och kan aldrig bli

nagot annat. Hur ska man veta vad jag menar
med bra och vad du menar med bra? Man bér
helt enkelt se mycket teater, det 4r det bista sit-
tet att lira sig vad man sjilv tycker om. D4 lir
man sig dven vad man tycker ir bra. Om man
dr med i en arrangorsgrupp bér man dven se
mycket tillsammans och prata om det med var-
andra efterdt. D4 trdnar man sig dessutom i att
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formulera olika tankar och &sikter i ord. Hitta
ett sprak for det och ldra sig de andras sprik.
Det dr ju gruppen som ska vilja ut de forestill-
ningar man vill bestilla sen och da ir det bra att
man kinner till varandras sitt att uppleva och
tala om forestillningar.

Sjalvklart bor man ga pd si manga utbudsdagar
(se avsnittet Utbudsdagar) och festivaler som
mojligt. Gérna tillsammans med den grupp
man samarbetar med. Man bér dven ldsa i ut-
budskataloger (se avsnittet Utbudskatalog) och
sen helst se forestillningarna i verkligheten.
Man lir sig da hur man utifran beskrivningen

i utbudskatalogen ska kunna bedéma vad man
tror dr bra och vad som passar just det arrang-
emang och den malgrupp man valt.

Testa dina asikter genom att bygga
upp relationer

Genom att méta andra arrangérsgrupper och
jimfora den forestillning man sett kan man
bygga upp ett referensnitverk av kunnigt folk
vars omdome man litar pd. Vilka personer som
har ungefir samma smak som en sjilv eller
tvircom. Om man ir osiker pa en forestillning
som man funderar pa att bestilla 4r det bra att
kunna ringa upp nigon annan som har sett den
och fa lite synpunkter och tips.

Ta hjélp av publiken

Lokalt kan en arrangdrsgrupp genom sina med-
lemsaktiviteter lata sin publik fa fylla i enkiter
och frageformulir. Efter det fir man samman-
stilla, utvirdera och efter ett tag lir man sig att
tolka vad publiken menar. Man vet ungefir vad
de tycker om och vad de lingtar efter. Sjilvklart
tycker alla mer eller mindre olika. Men en
arrangdrsgrupp har ritten att vilja - vad man
vill ta till sig och vad man inte vill. Det 4r den
som efter bista forméga ska besluta om vilka
pjdser som ska bestillas.

Var hittar man teatergrupper
och forestéllningar

Genom att lyssna pa andra. Genom att tillhora
ett nitverk av arrangdrer. Om det finns en
linsteater eller riksteaterforening i er nirhet kan
ni kanske ansluta er till dem, som en sektion.
Eller om ni vill vara er egen arrangorsgrupp/for-
ening si kan ni kanske samarbeta med dem sa
pass att ni ser till att fi de utbudskataloger och
erbjudanden som de fir. Genom att sedan se
till att din arrangdrsgrupp kommer med i olika
adressregister pa internet sd hittar teatergrup-
pernas producenter er. En del kommer da att
skicka sitt informationsmaterial till er. Gor ett
intressebrev om att ni vill veta vilka forestill-
ningar som finns. Sen letar ni upp grupper pa
internet enligt nedan och skickar samma intres-
sebrev som e-post till alla grupper ni tycker
verka intressanta.

Utbudskataloger

I en utbudskatalog kan man hitta teatergrup-
per, artister och trubadurer. Ibland finns det ett
totalt kulturutbud med bade dansforestillning-
ar, filmer och utstillningar . Ibland 4r katalo-
gerna mer specialiserade. De kan vara indelade
i olika kataloger for teater, ungdomsteater och
barnteater.

Man ska veta att katalogens producent har valt
ut vilka forestdllningar som fir vara med. Det
beror alltsd pa vem eller vilka som producerar
katalogen och pé vems uppdrag de gor det.
Ibland ger kommunen, linet, studieférbundet
eller den organisation som gor en utbudskatalog
det for att visa vilka pjaser som ger rite till olika
fomer av arrangérsbidrag. De subventionerar de
medtagna forestillningarnas pris for de arrangs-
rer de vinder sig dill.

Utbudsdagar

P3 flera orter i landet arrangeras utbudsdagar.
De arrangeras ofta av dem som dven produce-
rat en utbudskatalog. Det kan vara den lokala
teaterforeningen som ofta ir ansluten till riks-
teaterns nationella nit av regionala samordnare
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(linsteaterkonsulent) eller av kommunens
kulturassistent. En del kommuner och lin har
speciella barn- och ungdomskonsulenter. Pa en
del stillen ir det biblioteket som ir kultursam-
ordnare, pd andra ir det Folkets Hus/Folkets
Park och pi ytterligare andra platser kan det
vara ett studieférbund som samordnar kulturen
pd en ort.

Till en utbudsdag inbjuds teatergrupper att visa
upp sina aktuella produktioner. Alla grupper
som vill fir inte vara med. De som arrangerar
gor forst ett urval. Grupperna spelar upp hela
eller delar av sina forestillningar som de har i
repertoaren och som man kan boka en tid fram-
at. Ibland 4r det bara gruppens producent som
berittar om en forestillning, t.ex. de som inte
haft premiir 4n. Eller sd gor gruppen en kort
“trailer” ur forestillningen. Dir kan de dven
ligga ut alla sina foldrar med information om
sin grupp och dess produktioner.

Se till att du och din arrangérsgrupp blir infor-
merade om var och nir det ordnas utbudsdagar
pa din ort eller i ndrmaste storre stad eller i din
region. Sjilvklart blir ni inbjudna. Den som
arrangerar en utbudsdag maste se till att det

blir minga som kommer dit och tar del av den
for att teatergrupperna ska tycka det dr [ont att
komma. Oftast spelar teatergruppen gratis pa en
utbudsdag, men arrangdrerna far betala resor,
logi samt traktamente.

Riksteatern brukar dven ha teaterdagar for hela
landet i sina lokaler i Hallunda utanfér Stock-
holm i maj. Dir visas méinga forestillningar och
dessutom ges mojlighte att delta i olika semina-
rier och debatter. Ett utmirke stille for arrango-
rer att se och hora mycket men dven ate triffa
varandra och utbyta erfarenheter.

Hitta teater pa internet

P4 internet finns hemsidor som byggts upp som
samlingsplatser eller portaler for olika teman,

sd dven for teater. Didr kan man hitta listor pd
teatergrupper, teatrar och teaterorganisationer.
Oftast har de dven direktlankar till dessa hem-
sidor. Flera teatergrupper har egna hemsidor dir

de forklarar sin stil, sin mélsittning och dir de
presenterar sin repertoar och var du kan bestilla
dem.

En bra arrangorsgrupp

Vad ar en bra arrangoérsgrupp

En grupp som verkligen ir tind pi teater, som
tycker det skulle vara kul om orten fick lite mer
teaterarrangemang och gistspel. En grupp som
vill bygga upp en aktiv och krisen men entusi-
astisk och sugen teaterpublik pé orten.

En bra arrangdrsgrupp bestar av personer som
sjalva ar nyfikna pad att se mer teater och som
vill bli bittre pé att gora intressanta och lyckade
teaterarrangemang. Hela detta kapitel vinder sig
till denna grupp och éppnar férhoppningsvis
nagra dorrar for dem som vill medverka till att
distribuera och erbjuda publiken teaterns virld.

Var malgruppsinriktad

Det ir viktigt att ni ir medvetna om vilken mal-
grupp ni vinder er till vid varje arrangemang.
Det ir svart att hitta nigot som passar alla sma-
ker. Forsok hellre ordna fler arrangemang och
rikta er till olika malgrupper. Egentligen 4r det
sa att det kommer fler ju smalare mélgrupp man
vinder sig till. Det forutsitter att man har for-
ankrat arrangemanget i god tid innan hos just
den malgruppen och dess foretridare. De kan-
ske rentav har varit med pa planeringsméten?

I alla fall har ni nétt ut till malgruppen med
mycket information innan och kanske planerat
in teaterarrangemanget i deras ordinarie sam-
manhang eller verksamhet.

Stodgrupp

En arrangrsgrupp far mycket tillbaka om de
orkar jobba fram en lista med teaterintresserade
som mest vill vara publik men som ibland 4ven
kan vara med pd arrangorsgruppens triffar. De
kanske dven kan tinka sig att fylla i enkiter och
utvirderingsformulir i utbyte mot att de far
information om kommande arrangemang per
post.
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Forsok alltid ha ndgon aterkoppling fran publi-
ken vid varje arrangemang. Sa lir arrangorer
kdnna sin blivande och alltmer vixande publik.
Se dven Att forbereda och genomféra ett teater-
arrangemang.

Hur arrangoren kan na sin publik

Ni har till exempel bestimt er for att engagera
en grupp som spelar en ungdomspjis. Den har
ett innehall som ni forstds tinker ska intresse-
rar unga tondringar. D4 bor ni ta kontakt med
fritidsgirdarna, ungomsféreningarna och sko-
lan innan. Alla ska veta att arrangemanget ska
genomféras. Det dr bra om hela ginget samlas
forst pa hemmaplan sen gemensamt aker till
den lokal dir teaterarrangemanget 4r. For folk
som 4r ovana att ga pd teater dr det bra om man
fir gd tillsammans med andra forsta gingerna,
annars kommer de aldrig ivig.

Vaga satsa pa nagot nytt eller annor-
lunda

Har ni mod och rid att ta nigot som &r nytt
och/eller okidnt? Inte forsta gingen men sen nir
ni gjort flera arrangemang och jobbat upp ett
teaterintresse hos en tillrickligt stor baspublik.
Om publiken flera ganger fatt bra teaterupp-
levelser skapar det mersmak. Dé bade t6rs och
madste man viga satsa pa nagot som kanske ir
bade okint och nytt. Férhoppningsvis har man
da jobbat upp ett sdnt bra rykte att man som
arrangor, i virsta fall, klarar ett konstnirligt,

publikt och finansiellt bakslag.

Ett exempel pa arrangdrsgrupper

I Italien fanns en teatertrupp som aldrig fick
engagemang pa de stora scenerna i landet eller
fick vara med i TV trots att de var mycket
skickliga, roliga och populira. De var professio-
nella och duktiga aktérer och textforfattare.

De startade en egen teater i Milano.

De satte upp flera nyskrivna korta och linga
pjdser som tivlade i komik och aktualitet. Men
de var politiskt kontroversiella. Pjiserna gjorde
kanske regeringsbeslut till &tloje och tog upp
hur den vanlige arbetaren kunde l6sa sina pro-

blem med t.ex. stindiga prisckningar pd mat.
Dock fanns det en intresserad och stor publik
ute i landet som ville se pjiserna. Dir bildades
dd en rad arrangdrsgrupper. De hyrde sporthal-
lar eller andra lokaler, spred information och
silde biljetter. Biljettintikterna skulle ticka hyra
av lokal, resersittning och gage till teatertrup-
pen. Det blev den enda méjligheten f6r folk
ute i landet att fi se gruppen och deras pjiser.
Lokalerna fylldes trots att etablissemanget for-
sokte motarbeta teatergruppen. For ett par ar
sedan, fick ledaren och textférfattaren — drama-
tikern, nobelpriset i litteratur. Han heter Dario
Fo.

P4 grund av spontant bildade arrangdrsgrupper
fick folk ute i landet se Dario Fo, hans teater-
grupp och hans pjiser. Trots att de var kontro-
versiella och trots att de inte kunde bli kinda
via TV. Arrangdrsgrupperna i Italien vigade
arrangera och riskerade hela tiden finansiering-
en, di de aldrig kunder rikna med bidrag eller

stod frin samhillet.

Nya tider bildar nya natverk

Nitverk uppstar hela tiden; spontant eller orga-
niserat for enstaka arrangemang eller f6r mer
langsiktiga. Vare sig samhillet vill eller ¢j byggs
hela tiden nitverk runt specifika intressen. Inte
minst tack vare internet. Man kan inte forenkla
genom att pasta att alla som 4r intresserade av
att arrangera teater t.ex.ir med i Riksteaterns
teaterforeningar. Idag finns det nitverk som
kanske bara bildas just runt en teatergrupp.
Arrangorer som gillar just den gruppen och
som tillsammans med likasinnade samordnar
turnéer, bestillningar och arrangemang med
varandra.

Nitverk finns runt de flesta idéburna organi-
sationer. Det kan vara intresseorganisationer:
fackféreningar, kvinnogrupper, miljégrupper
osv. Det kan ocksa vara grupper inom idrottsrd-
relsen, samma kyrka eller inom politiska organi-
sationer.
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Bra samarbetspartners

Varfér samarbeta med andra?

Aven om din grupp/férening vill gora era egna

arrangemang kan det vara bra att underséka

fordelarna och méjligheterna med att géra sam-

arrangemang. Bra orsaker till att s6ka medar-

rangorer kan vara:

¢ Okad lokaltillging.

* Birtre finansiering.

* Mera marknadsforing och bittre férankring
pd orten.

Gratis tillgang till lokal

Om man gor ett arrangemang ihop med den/de
som har den lokal man vill vara i fair man sam-
tidigt tillging till den “apparat” och personal
som redan finns dar.

Det kan vara vaktmistare, stidning, toaletter,
avhingningsmajligheter for publikens ytrerkli-
der, salong med stolar/sittplatser fér publiken,
scen/spelplats och loger f6r de medverkande i
teatergruppen o.s.v.

Battre finansiering

Om man samarrangerar med t.ex. en skola fir
man, férutom lokalen, dven méjlighet att skapa
samfinansiering. Det gér man genom att till-
sammans boka flera forestillningar pa samma
plats med samma teatergrupp. Dels kan man
dela pa rese- och logi ostnader och dels kan
man fi rabatt pd forestdllningspriset.

Minga teatergrupper ger rabatt om de far
ménga spelningar pa samma ort och i samma
turné. Ytterligare rabatt kan ges om en forestill-
ning spelas i samma lokal samma dag och inte
behover rivas och byggas upp mellan forestill-
ningarna.

Viélj samarbetspartner efter era behov
Paverka utbudet hos de arrangérer som finns
eller samarrangera med den existerande lokala
teaterforeningen om ni har nigon pa er ort.
Det gor ni genom att overtala dem att ta dit
just den grupp som ni vill ha till orten. De
kanske tar in detta gistspel i sitt ordinarie

utbud/program och bade betalar teatergruppen
och marknadsféringen for arrangemanget som
de brukar gora till sin vanliga publik. Ni kan da
komplettera med affischering och uppsékande
verksamhet till de mélgrupper som just ni vill
fa dit. Har blir ni samarbetspartners med den
ordinarie arrangéren. Men ni tar er chans att
paverka utbudet i den riktning ni vill.

Valj ert utbud efter ortens behov

Vilj ibland pjéser som anknyter till ett tema
som ni vet dr aktuellt pa er ort. Nagot som
debatteras i er kommun, i skolan, bland organi-
sationer eller i den allminna debatten pé torget
och gatan. Ta dit pjdser som ”Sju systrar ” som
dr en stark pjas om ett ungdomshem f6r vilsna
knarkartjejer, samtidigt som lokalnyheterna tar
upp att antalet rokheroinister pd orten 6kar.
Eller nagon forestillningen med utgingspunkt
i forintelsen, eftersom ni vet att ginget med
nynazister i grannstan vixer orovickande.

Nej, det maste inte bara vara sina samhillsen-
gagerande teaterarrangemang. Lika aktuellt och
spannande kan vara att ta gruppen “Ung utan
Pung” som spelar sin himningsldsa tjejpjis:
”Ung utan Pungs tjejer visar allt — fakeiske!”.
Ni kanske har vildigt minga tjejer pa orten
eller i gruppen eller det kanske ska ordnas en
tjejmassa?

Ibland krivs det att man maste boka en del
grupper ett halvér i forvig. Var dirfor lyhord
for vad som ir pd gang pé din ort. Det lir man
sig med tiden, nir ni arrangerat ett tag. Sen
kommer andra ta kontakt med er for att gora
samplanering och samarrangemang. Det finns
alltid samordningsvinster for flera parter.

P4 en del orter 4r det sa att man bygger upp en
kontinuitet genom att alltid arrangera teaterfo-
restdllningarna pa samma veckodag. Man haller
sig ocksa till samma klockslag och lokal. Det
gor att folk sd smaningom vet att varje sondag
klockan tre dr det barn- och familjeférestillning
i en speciell lokal. Eller att forsta mandagen i
ménaden kommer ett teatergistspel till orten.
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Valj forst, leta partners sen

Nir ni 4r oberoende av allt ovan, valt vilken
teatergrupp just ni vill se. D4 kan ni bérja fun-
dera pd om nagra andra organisationer eller
institutioner skulle kunna tinkas ha intresse av
just den forestillningen.

Om ni t.ex. valt ett forumspel som handlar om
smygrasism och invandrarfientlighet, sa kan

det vil vara ldge att kontakta de organisatio-
ner, myndigheter och minniskor pé er ort som
debatterar eller jobbar med sina fragor. Dels

lar det intressera dem och kanske socialforvalt-
ningen far idén att de ska bjuda all sin personal
pa forestillningen. Da har ni redan salt ett antal
biljetter i forkdp.

Att gora det omdjliga, att lansera det

okanda

Att via Riksteatern boka Sven Wollter som
spelar en flott operett tillsammans med Mona
Sahlin eller att ta hem Joakim Thastrom som
tillsammans med Loket hoppar sick pa ert torg,
kunde vara arrangemang som ni latt skulle
kunna f& mycket publik till. Kindisar frin TV
och tidningar har stor dragningskraft, vad man
in tycker om dem.

Ni kanske vill engagera en grupp som expe-
rimenterar med en ny form? Som spelar ett
okint stycke och som inte har en enda kindis i
ensemblen? Hur okind gruppen in ir si maste
de ha betalt for att komma med sin udda och
okinda forestillning till er, bade gage, resa, logi
och traktamente. Hur ska ni finansiera detta?
Att bara sitta upp ett par affischer kommer inte
ricka for att locka folk till nigot de inte kinner
til och 25 betalande ticker antagligen inte kost-
naderna.

Vad gora - onska

Forst gor ni samma tankeexperiment som ovan.
Vilka personer, organisationer, grupper, arbets-
platser pa er ort skulle tinkas bli intresserade
om de fick tillrickligt mycket bra information?
Kan ni anknyta till nigot tema som finns i fore-

stillningens innehall eller form? Kan innehallet
i pjdsen vicka vissa personers intresse och kan
formen intressera andra?

Hur méanga utskick och hur ménga telefonsam-
tal och personliga kontakter orkar och hinner
ni gora? Fragan ir berittigad eftersom personlig
uppf6ljning pd utskickat informationsmaterial
ger bista resultat och skapar det storsta intres-
set. Man maste med andra ord tala om f6r
andra att de 4r intresserade med utgingspunk-
ten att de sjilva inte visste det.

Hjilp till att hitta olika former f6r grupper att
triffas fore forestillningen och fa dem att g dit
tillsammans. Tipsa fritidsgarden, svenskliraren
och konstforeningens styrelse om hur de kan
gora for att fa thop en grupp som gir och ser
forestillningen. Puffa dem att vaga ta initiativet
att genomfora ett teaterbesok.

Vad kan ni hitta pd som skulle intressera press
och media pa er ort? Fundera pa vad de skulle
vilja skriva i sin tidning och vilken piannons de
skulle vilja gora i det regionala radio och TV-
programmet. Utan att fordumma eller forfela
huvudinnehallet i arrangemanget. Skaffa intres-
sevickande bilder och skriv ett pressmeddelande
med det innehall och de rubriker ni kommer
fram till. Bjud in press och media pa en for-
handsinformationstraff och se till att ha nagot
intressant att visa ddr. Jobba pa att fi dem att
gora ett forhandsreportage med bilder. Detta
siljer manga fler biljetter 4n en annons och dr
dessutom gratis. Annonser ir ju i regel svindyra
och inget for en fattig arrangdrsgrupp.

Om ni orkat gora ovanstiende dtgirder samt
satt upp de dir affischerna som ni forst tinkte
ndja er med, da har ni den publik som 4r moj-
lig att fa till ett okdnt arrangemang. Det idr en
mycket storre publik dn den ni skulle fi om ni
inte gjort nidgot av detta. Det 4r bara hart arbete
som ger resultat. Ar ni sjilva tillrickligt enga-
gerade i och intresserade av arrangemanget sa
smittar det dven av sig till andra.
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Att forbereda och genomfora
ett teaterarrangemang

En kom-ihag-lista!

Nu har ni tittat i utbudskataloger, varit pa ut-
budsdagar eller fatt nagot rekommenderat av
nagon annan. Ni har bestimt vilken teaterfore-
stillning ni vill ha till orten. D3 sitter det prak-
tiska arbetet igang. Hir foljer en lista som ni
kan anvinda som kom-ihég-lista.

Sen f6ljer varje rubrik med en liten forklaring:

Bestillning av teatergrupp:

* Kontrake, gage, resersittning, logi,
traktamente

* Prissittning (proffs och amatorer, etik)

* Gruppens info, folder/programblad,
foto/pressbild, affischer.

* Vigbeskrivning, 6ppning spellokal,
logibokning

* Lokal, fakta fran teatergruppen:
utrymme, el, moérkliggning osv?

Foreberedelser:

 Samfinansiering, sok bidrag

* Boka lokal, kolla publik och scenplats,
vaktmistare

* Hur marknadsféra, press och publik,
hemsida

* Biljett, tryck, biljettbestillningshantering

Forestallningsdagen:

* Biljettforsiljning, kassa

* Dublikplatser, toaletter, pausfika

* Forbered spellokalen for gruppen,
oppning/stingning vaktmastare, barhjilp

* Ljus, ljud?

* Loger, toalett bakom scen?

* Ta hand om gruppen, fére, under och
efte.

* Fika, dryck, blommor

* Stidning

* Faktura — betala arvode, skattehantering

* Utvirdering

Bestallning av teater

Avtal och kontrakt

Nu har ni bestimt att ni vill ta hit en teater-
grupp och undrar hur man brukar géra nir man
skriver kontrakt eller vem som ansvarar for vad.

Om nj hittat forestillningen i ett utbudskatalog
eller sett teatergruppens egen folder brukar fakta
om priser, milersittning o.dyl. std dir. Priset
brukar inkludera skatt och sociala avgifter men
det maste ni forstds friga om nir ni ringer och
bokar och veta vid 6verenskommelsen.

Rabatter

Priset kan vara férhandlingsbart om man bokar
fler forestillningar som ska spelas i samma lokal
och/eller under samma dag. Da behéver ju inte
gruppen bira in och rigga allt infor varje fore-
stillning som de maste om de ska spela i olika
lokaler. Tids och arbetsvinst ger billigare fore-
stillningskostnad.

Detta giller aven om man samordnar en lingre
turné pa samma ort eller kper vildigt méinga
forestillningar pd en ging. En kommun kan-
ske koper 15 forestillningar att ligga ut pa alla
sina skolor under samma vecka och samordnar
turnén, fixar spellokaler, tider, viljer ut klasser
etc. D4 blir det dven billigare att betala resersitt-
ning/milkostnad samt logi, in om man skulle
bestillt en forestillning i veckan och gruppen
skulle behova firdas till och fran orten varje
gang. Vid sina bestéllningar brukar man kunna
forhandla sig till rabatt pa forestillningspriset.

Skattehantering

Arvode for forestillningen brukar oftast betalas
ut i klump till gruppen, som ir organiserade
som ideell forening, handelsbolag e.dyl. och har
egen F-skattsedel. Ni eller de skriver ett kon-
trake eller en bekriftelse pad uppgérelsen. Den
ska bada parter skriva under innan. Sen brukar
teatergruppen skicka en faktura till er pd hela
beloppet didr skatt och sociala avgifter ingar. Det
dr det teatergruppens ekonomiansvarige som fir
betala in skatt och sociala avgifter samtidigt som
han/hon betalar ut lon till gruppens skadespe-
lare och tekniker.
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Om gruppen inte har ordnat det s3, blir ni
tvungna att anstélla artisten eller gruppen, bli
deras arbetsgivare. Skriva pé ett arbetsgivarin-
tyg. Betala ut gaget till varje person i gruppen
och fa dennes personuppgifter och skattesats for
att sen betala in skatt och sociala avgifter och
vid érets slut skicka en 16neuppgift infor dekla-
ration.

Resersattning

Som arrangor far du dven betala resa eller miler-
sittning. Hur stor den 4r ska ocksé framg av
fakta i utbudskatalogen. Det brukar dven anges
i teatergruppens folder eller bekriftelse. Méinga
grupper maste finansiera inkop av minibuss
eller bilhyra genom att ta ut en hogre milersitt-
ning dn 19 kr/mil. Allt 6ver 19 kronor per mil

i ersittning dr dock att betrakta som vanlig 16n
och skall beskattas och ligga till underlag for

inbetalning av arbetsgivaravgifter.

Logi

Om gruppen maste sova 6ver for att hinna
rigga och spela méste ni 4ven boka och betala
logi. Dir ir det er uppgoérelse vid bokningen
som bestimmer om gruppen accepterar att
sova hemma hos nagon, pd vandrarhem eller pa
hotell. Kolla d3 iven om de vill ha enkelrum
eller dubbelrum, om de ir flera. Se sedan till
att nddvindiga 6verenskommelser och fakta om
login, adress och telefon dit, finns med i den
skriftliga bekriftelsen.

Traktamente

Om det anges att arrangéren ska betala trakta-
mente fir man folja de statliga skattebestim-
melser som finns. Ni kan dven komma 6verens
om nagot annat; t.ex. att arrangéren lagar mat
och bjuder pa detta. En del grupper tar inte

ut ersittning for traktamente. De kan di gora
avdrag i sin egen deklaration for kostnader vid
endagsforittning eller i samband med dvernatt-
ning.

Allt detta ska ni tala med gruppen om vid bok-
ning och det som ni kommer 6verens om ska
sedan skrivas in i kontraktet.

Prissattningsetik —

amatorer och professionella

Det finns orsak att nimna att det kan vara svirt
att ta stillning till olika teatergruppers priser.
Dock bér man ha skillnaden mellan amatérer
och professionella klar for sig.

Ekonomiskt ar skillnaden den att en profes-
sionell artist eller teatergrupp forsérjer sig pa
att spela teater. Det dr deras jobb och yrke och
de maste fi avtalsenliga loner som alla andra
yrkesarbetande. En amatorgrupp spelar teater
pa sin fritid, for att det 4r kul, inte for att tjina
pengar. En amatorgrupp ska inte heller ta betalt
for att spela teater, mojligen fa ersittning for
resekostnader och andra utgifter de haft for att
komma och for att sitta upp forestillningen.

Det ir ofta en kvalitétsskillnad ocksd. En pro-
fessionell forestillning 4r férberedd med yrkes-
utbildade konstnirer som regissor, scenograf
och skidespelare. Teatergruppen kommer att
hantera publiken och formedla sin pjis pa ett
sitt sa publiken blir nojd. Sen kanske man har
asikter om innehallet i det som berittas eller
over den form de anvinder. Men arrangér och
publik kan férvinta sig att det dr en proffsigt
genomford forestillning de far.

En amatorgrupp har repeterat pa sin fritid
och gjort det mesta sjilva. Arrangdr och publik
kan ha vildigt mycket utbyte av forestillningen
men de kan inte kriva nigot annat 4n att grup-
pen gor si gott de kan, och det kan vara nog sa
bra. Detta giller 4ven teaterprojekt som produ-
ceras pa skoltid, inom olika utbildningar och
under projekt med amatorer.

Fragan amatér gentemot proffs ar kinslig for en
del skol- och amatorgrupper satsar mycket tid
och ir sa duktiga att de far bade efterfragan och
stdd till nya produktioner. Sen bérjar de fa mer
och mer spelningar och miste ta tjinstledigt
fran sina jobb. En del ir arbetslosa eller viljer
att sluta med annat arbete och hoppas kunna
leva pé att spela teater och turnera. De har dock
ingen professionell skidespelarutbildning (stat-
lig scenskola) och anvinder inte yrkesutbildade
regissorer eller dramatiker.
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S4 kan en del kinda, populira och duktiga
konstnirer starta sin bana. Nir man Gvergar
fran att vara amator till professionell ma prak-
tiken avgdra. Ar man si efterfragad och fir
arrangdren att betala fullt pris dirfor att man
anses vara vird det, ar ut och ar in s kanske
man ska betraktas som professionell till slut.
Man har blivit "utbildad” i praktiken av manga
ars seriost, talangfullt, uppskattat och gediget
arbete.

Praktiska och tekniska férberedelser
Kolla med teatergruppen hur ling tid det hela
tar och hur tidigt de behover komma in i loka-
len for att bygga upp scenografi och belysning.
Se dven till att géra upp med vem som ska
oppna lokalen och eventuellt vara behjilplig pa
platsen. Behovs det en vaktmistare som kin-
ner till lokalen eller ricker det med nigon fran
arrangdrsgruppen? De grupper som behéver
birhjilp brukar ha det angivet i sin folder eller i
utbudskatalogen.

Det dr bra om ni, i bekriftelsen, kan limna
kontaktnamn och telefonnummer till den per-
son som ska 6ppna. Bade hem, mobil och till
sjdlva spelplatsen.Ténk er att ndgot kan hinda
pa vigen eller om de kor vilse. Da maste grup-
pen ha niagon att ringa till. Skicka dven med
vigbeskrivning.

Lokal, fakta

I utbudskatalog, folder eller vid samtal med
gruppen vid bokning har ni f6rstas kollat att ni
kan motsvara de lokalkrav som finns for fore-
stillningen. Takhojd och spelutrymme, om det
ska vara en scen eller om det ska spelas pa gol-
vet och hur ni kan ordna det antal publikplatser
som gruppen sagt att de kan spela for. Kolla
dven eltillging och om lokalen kan mérkliggas
om det krivs.

Moérkliggning dr nédvindig ndr gruppen gjort
en ljussittning som kriver det. De flesta grup-
per har sitt eget ljus med sig. Teatergruppen vet
dven vilken el som behéver finnas i spellokalen.
Allt ifran att det finns vanlig el och ett uttag i
viggen till de grupper som har sa mycket ljus
med sig, att de behover ett 16-amperes uttag.

Gl6m inte att man méste kolla att olika uttag ar
fordelade pa flera olika faser sa inte propparna

gar.

Morkliggning kan ga att ordna i lokaler som
inte har morkliggningsgardiner. Men da maste
arrangéren gora det innan teatergruppen kom-
mer. Det kan ta lite tid att fixa. Om ni inte

har tillging till tita svarta tyger fir ni ta svarta
sopsickar och tejpa upp dem. Klipp inte isir
dem, ligg dem dubbelt som de ir pa rullen och
tejpa med gra byggtejp, sen kan ni ta ner och
anvinda dem till sopsickar igen.

Finansiering

Gor en ekonomiske kalkyl ver hur ni ska
finansiera ert arrangemang. Kommer ni silja s&
ménga biljetter att inkomsten frin dem kom-
mer ticka alla kostnader? Ar det dags att soka
samarbetspartners som kan vara med och dela
kostnaderna? Se kapitel Bra samarbetspartners.
Har ni ett anslag till er arrangérsforening som
ticker en del av kostnaderna? Eller méste ni

soka bidrag?

Boka lokal

En del lokaler méste bokas i vildigt god tid
men antagligen har ni en eller ett par lokaler pa
er ort som ni brukar anvinda och som ni kan
vilja pa. En ny arrangérsgrupp far avsitta tid
till att gora ett inledande arbete med att kolla
alla tinkbara lokaler som finns pé just sin ort.
Borja med att ta hjilp frin kommunens fastig-
hetsavdelning, fritid- och kulturkontor e.dyl.
Lamplig lokal kan vara en gymnastiksal, en sko-
laula, ett klassrum, en fritidsgird, biblioteket,
forsamlingshemmet, alderdomshemmets sam-
lingssal, bygdegarden, Folkets hus eller nigon
lokal som finns hos nagot studieférbund. Pa

en del orter kan det vara personalmatsalen pa
nagon av ortens foretag som kan vara limplig.
Nir ni fatt éverblick 6ver ortens olika lokaler
kan ni ocksa avgéra vilken som bist limpar sig
till de krav som beskrivs ovan och for just den
forestillning som skall framforas.

Scen - spelplats
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Ténk pa att det inte alls ar sa vanligt lingre att
teaterforestillningar bist spelas uppe pa gamla
tittskdpsscener med hojdskillnad mellan publik
och scen. Idag ir vildigt manga teaterforestill-
ningar tinkta att spelas pa ett golv pa samma
nivd som publiken.

Publikplatser

Publiken kan placeras pa golvet och pi de liga
gymnastiksalsbinkarna samt pa ett par stols-
rader, pd bord och pa plintar. Si ordnar man
platser med olika héjdnivaer sa att publiken ser
over varandra. Man kan inte ha flera rader med
stolar pa samma golv som scenen ska vara, di
kommer folk se daligt. T ex tio rader med stolar
pa ett golv kriver en upphdjd scen annars for
att alla ska se.

Om det dr en gammal lokal med en lite upp-
hojd scen, men inte fasta biankar, kan teate-
gruppen ibland vinda pa lokalen och placera
spelplatsen pa golvet och publiken, som ovan, i
olika nivder pa scenen. Bara ni kinner till loka-
len och kan beskriva den f6r teatergruppen bru-
kar de ha vana att hitta lokala l6sningar.

Rikna inte med att teatergruppen ska bira,
placera ut eller stapla stolar. Publikplatserna ar
arrangorens eller lokaluthyrarens sak att forbe-
reda.

Hjalp med scenbygge

I samband med att ni bestimmer och bokar
den eller de som ska dppna for teatergrup-

pen kollar ni om de behéver bérhjilp. Ibland
behéver turnerande grupper det och da ska det
ocksa framga vid bokning. Detta giller alltid
vid stora forestillningar med mycket scenografi
men det kan eventuellt dven behovas for sma
uppsittningar att ndgon ska vara behjilpliga vid
inlastning och scenbygge. Det hir giller dven
efter forestillningen. Gér upp om det ska goras
samma dag/kvill eller dagen dirpa.

Om ni hyr lokal pa ett stille dir det vanligtvis
ir moblerat med en massa bord, stolar, dukar
och krukvixter sd tink pé detta vid uppgorel-
sen. Ni maste veta om hyresvirden réjer undan
allt eller om ni méste gora det. Det kan inne-
bira att man méste filla ihop bord och bira ut

ur rummet, stapla stolar och stilla undan. Efter
forestillningen ska formodligen allt aterstillas.
Aven detta ir arbete som den turnerande tea-
tergruppen inte ska behova gora. Gor upp med
lokalvirden om det ir de eller ni som arrangdrer
som ska gora detta arbete.

Marknadsforing

Gruppens informationsmaterial

I samband med 6verenskommelse och kon-
traktsskrivning ska man kolla vilket press- och
informationsmaterial som gruppen kan tillhan-

dahalla.

Ni behéver information om forestillningens
innehall och form. Bide for att informera press-
sen innan teatergruppen kommer och for att
kunna ge bra information till den publik ni vill
locka till arrangemanget. Det brukar finnas i
programblad och ev. annat informationsmaterial
som teatergruppen har framstillt. Bestill det vid

bokningen.

Ni kan dven behéva pressbilder som ni kan ge
till lokalpressen nir de ska skriva om arrang-
emanget i forvdg. Ibland har grupperna firdiga
pressreleaser eller kopior pa recensioner de fétt,
som ni kan anvinda som utgingspunke eller
inspiration till de pressmeddelanden ni sjilva
vill forfatta. Mojligheten att tidningen kom-
mer att publicera detta 6kar otroligt mycket om
man serverar dem firdigt material. Man spar
bade tid och arbete f6r tidningens redaktion.

Affischering

Affischer har de flesta grupper fortryckta. Pa
dessa behover ni bara fylla i datum, tid, plats
och var man kan bestilla och kdpa biljetter. Be
gruppen skicka det antal affischer ni behéver.

Media

Att fa lokalpress, regional TV och radio att ta
upp att gruppen ska komma ér bra "gratis-
reklam” inf6r ett arrangemang. Att annonsera
dr ju sd dyrt att manga arrangorer inte har rad.
Hitta en vinkling som ni tror pressen nappar
pa for att gora ett forhandsreportage med bild.
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Ar det nigon kindis med? Ett anmirkningsvirt
manus? En omtalad uppsittning? Specialsceno-
grafi? Skriv ett kort men kirnfullt pressmedde-
lande. Forsok att tinka som en journalist nir du
skriver och skriv i rubrikform samt skicka med
bilder och programblad samt erbjud er att stilla
upp pa intervju.

Har ni en lokalradiostation ar de glada om folk
kan komma upp till studion och stilla upp i
direktsindning och svara pa frigor. Om TV ska
gbra nagot maste ni forstds presentera nagot
som gor sig bra i bild. Kanske teatergruppen
finns dir dagen innan eller tidigt samma dag
och hinner stilla upp pé en intervju med kos-
tym och scenografin for en kort filmning. Da
kan TV-stationen hinna i med det i kvillens
forsta nyhetssindning. De TV-stationer som
har sindningar varje dag brukar vilja ha aktuellt
material. For er dr det forstas bist om de gor
reportaget om teaterarrangemanget innan det
spelas, detta kan ju locka extra publik.

For att informera publiken ir vanlig affischering
alltid bra. Men det biésta 4r att ni gor ett bra
forankringsarbete i god tid innan bland de mal-
grupper som ni vill vinda er till.

Har ni rad att annonsera ska ni naturligtvis gora
det. Anvind di den bild ni fitt frin teatergrup-
pen. En del grupper har firdiga annonsoriginal
som de kan skicka er.

Det finns ofta kalendarier om vad som ska
hinda i tidningarna. Dir radar de upp alla
arrangemang dag for dag och inférandet ir gra-
tis. Kolla manusstoppdag for era lokaltidningar,
forse dem med text om innehdll, titel, plats,
klockslag och telefonnummer f6r biljettbestill-
ning och ytterligare information.

Utskick

Samla namn och adress pa publik och folk pa
orten som ni vet, eller tror, ir intresserade av
teater. Gor en adresslista och skriv ut i etikett-
form. Den méjligheten finns péd de flesta dato-
rer. Kopiera pa etikettpapper sa behover ni bara

klistra pd kuverten eller utskicket. Att ge skrift-
lig information om och personlig inbjudan till,
ett arrangemang okar forstds mojligheterna att
fa fler att avsitta just den kvillen dill ett teater-
besok. Tank pa att skicka ut materialet i god tid
sd att mottagaren kan planera in teaterbesoket
och kanske hinna fi med ett par vinner ocksa.

Hemsida

Har ni en hemsida, eller finns det nagon kultur-
hemsida pd er ort eller i er region? I sa fall forser
ni forstis dven dessa med textinformation och
bild om ert arrangemang. Bilder kan ni kanske
himta over internet fran tetergruppens hemsida.
Sen dr det ju bara att kopiera och sinda med
allt i ett mail direkt till webmastern. Kolla med
dem innan i vilket format de helst vill ha bilder.

Nir man gjort ndgra arrangemang brukar man
ha koll pa alla dessa mojligheter att komma ut
med information. Man brukar dven skaffa sig
kinnedom om vad som giller pa sin egen ort.
Sen giller det att hélla reda pa det dir med
manusstopp och telefonnummer till ansvariga
pa respektive stille. Sa fort du gjort en anmilan,
skrivit en inbjudan, ring ett samtal.

Gor en lista pd stoppdatum, telefonnummer,
adresser och kontaktpersoner. Den kommer du
ha mycket god hjilp av nista ging och slipper
ta reda pd allt frin bérjan.

Biljetthantering

Maste ni redovisa antal salda biljetter till en
medarrangdr eller bidragsgivare? Da maste ni ha
numrerade biljetter. Antingen fir ni lata trycka
upp biljetthiften som ni kan anvinda till flera
arrangemang eller képa firdiga smé hiften. De
brukar finnas i olika firger i bok- eller pappers-
handeln. Oftast ir de numrerade frin 1 — 100
och de 4r tvadelade si att man kan ge en till
den som kopt och behalla den andra for redo-
visningen. P4 ett sint hifte kan du stimpla pa
datum, klockslag och ev arrangorsforeningens
namn/logga. Ni kan iven tillverka egna biljetter
pa datorn och fi en egen numrerad biljett.

Om ni vill att folk ska kunna ringa och f6rbe-
stilla biljetter s maste ni ange ett telefonnum-
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mer dir de kan nd er i allt er marknadsforings-
material. Det bor vara ett nummer dir det finns
nagon som svarar hela dagarna. Ett alternativ

ir att ha en telefonsvarare dir de kan tala in sin
bestillning. Pa de flesta orter finns det nagot
etablerat stille som skoter annat forkop av bil-
jetter och de kanske kan skota det at er ocksa?

Biljettforsaljning, kassa

P34 affischen har ni sikert skrivit att man kan
kopa biljetter i kassan en timme fore forestall-
ningen. D4 har ni ocksa avsatt en person till
detta. Denna person ska sitta i foajén till spel-
lokalen, med bestillningslistor, biljetter och gott
om vixelpengar i ett kassaskrin.

Att ta hand om teatergruppen
Spellokalen har ni redan férberett enligt ovan.
Det bor vara en lokal som inte anvinds som
genomgangsrum. Rensa bort ovidkommande
saker som gymnastikredskap eller mébler, sting
av ringsignaler, stérande fliktsystem m.m.
Samla dem som skall jobba som birhjilp och
se till att de som ska bira ir fysiske kapabla till
detta eftersom utrustningen ibland kan vara
tung.

Informera alla i lokalerna innan om vad som
ska hinda. Om gruppen till exempel ska spela
pa er skola sa ska alla dir veta att det ska bli
teater. Teatergruppen slipper da sliss om lokalen
med en icke informerad gymnastiklirare som
dyker upp med en klass eller med en arg stider-
ska som kommer for att gora sitt jobb och inte
fatt veta ndgot om att lokalen dr bokad.

Om gruppen kort till er spellokal samma dag
och bygger sin scenografi ett par timmar fore
forestillning 4r det rimligt att ni ordnat lite
fika och mackor till dem under deras arbete.
Mat brukar man inte vilja dta precis fore fore-
stillning, det smakar bittre efter. Det 4r dven
bra om det finns tillging till vatten eller annan
dryck fér dem bakom scenen.

Nu har teatergruppen och/eller deras turnétek-
niker riggat ljus, ljud och scenografi. Ni hade

dven forberett plats ddr skadespelarna kan byta
om och sminka sig (glom inte speglar) samt
toaletter bakom scenen. Nagot sint kan man
sikert ordna i ndgra rum 4ven om det inte finns
fardiga loger. En loge dr ett rum med speglar
och handfat, nira till toalett och dusch, bakom
eller under scenen.

Om nij vill uppmuntra och peppa teatergrup-
pen ska ni naturligtvis ta emot dem si glatt och
vénligt som ni nigonsin kan. Antagligen har ni
ju tagit dit just denna grupp dirfor att ni hort
nagot positivt om dem eller for att ni haft dem
hos er tidigare. Den forvintan och glidje ni
kinner och féormedlar kommer stirka skadespe-
larna och fi dem pa gott humor.

For turnerande grupper ir fasan att komma till
en tom oordnad lokal men en massa méobler
som maste biras bort och dir en i dvrigt osyn-
lig, ointresserad och kanske till och med sur
vaktmistare Sppnat. Om ingen ansvarig arrang-
or dyker upp och siger; "Hej och vilkomna, har
ni allt ni behdver?” sd kiinner man sig knappast
vilkommen. En professionell teatergrupp kom-
mer visserligen gora sitt bista for att ge publi-
ken en bra teaterforestillning, trots det. Det ar
ju inte publikens fel om arrangdren ir sin.
Men du ir ju en intresserad, hjidlpsam och nyfi-
ken arrangdr som tycker om att triffa folk, si
du kommer naturligtvis ta emot teatergruppen
pa bista sitt.

Om det 4r en dagsforestillning for en skola sa
se till att de grupper eller klasser som ska se
forestillningen 4r dir i tid. Ibland kan ocksa
teatergruppen behova hjilp fran er med sjilva
insldppet till salongen.

Vid appladtack brukar man ibland ge skddespe-
larna blommor, det ir olika och beroende pa
sammanhang. Det ar upp till er som arrangér
om ni vill visa er uppskattning pa det sittet eller
genom ett bra omhindertagande i 6vrigt. Men
om ni som arrangor ska limna fram blommor
gar det till sahdr: Den som ska overlimna blom-
mor tar bort papper, stiller blommorna i vatten
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under forestillningen i nira anslutning till sce-
nen. Vid forestillningens slut och under app-
ladtacket, oftast andra gingen skiddespelarna gar
in pd scenen, gir man in pd scenen och over-
limnar blommorna. Infér publiken kan man
ocksa siga ndgra uppskattande ord och kanske
samtidigt passa pa att informera publiken om
nista arrangemang. Det ju ett bra tillfille att nd
manga intresserade.

Efter forestillningen kan det vara bra att ha
lite mackor till teatergruppen som de kan ita
medan de pustar ut och packar ihop. Ska de
sova over pa er ort kanske det kan vara kul

att ga ut och ita eller triffa lite folk pd annan
forberedd plats. Det beror pa tid pa dygnet
och annat som ni sikert kollat med gruppen i
forvig. De kanske ir trotta och vill ga till sings

direkt.

Hur ta hand om publiken
Publikplatser, toalett, pausfika
Publikplatserna ir iordningstillda, det finns toa-
letter till publiken och nigonstans for dem att
hinga av sig ytterkldder, obevakat eller med gar-
derobiirer. Ta fem kronor om ni har en bevakad
garderob s fir ni in ytterligare pengar att ticka
arrangemangskostnaden med. D4 miste ni ha
nummerbrickor pa galgarna ocksa. Sant brukar
finnas om ni anvinder en lokal som anvinds till
andra arrangemang ocksa.

Ar det paus i forestillningen ir det bra om ni
ordna pausfortiring, allt frin nagra backar lisk
till kaffe och hembakta bullar. Ater en méjlighet
att dra in pengar till arrangemanget. Till en del
teaterarrangemang och pjiser kan det passa att
erbjuda god mat och dryck. Detta kan kanske
16sas tillsammans med en nirbeligen restau-
rang.

Efterarbete

Stidning av spellokal och publikutrymmen
maste goras. Ar det arrangérsgruppen eller loka-
luthyrarens som skall ordna med stadpersonal?

Ja, det har ni gjort upp nir ni hyrde och bokade

in er i lokalen.

Betala arvode, skattehantering, faktura
Nir teaterarrangemanget dr over dr det bara
betalningen kvar. Vanligast 4r att teatergruppen
skickar en faktura till er. Dir finns alla fakta om
hur, vart och nir ni betalar. Om teatergruppen
inte redovisar att de har en F-skatt sedel skall

ni ocksa betala in skatt och arbetsgivaravgifter.
Se dven kapitel Bestillning av teater — avtal och
kontrakt.

Utvardering

Det dr vildigt bra om ni gér en utvirdering
efter varje arrangemang. I alla fall om ni tin-
ker gora fler arrangemang. Ni bor fraga tre
olika grupper hur de upplevt arrangemanget:
Publiken, den tillresta teatergruppen och alla i
arrangorsgruppen.

Ni i arrangorsgruppen gir igenom er komihég-
lista enligt ovan och kollar upp vad som fung-
erade bra eller daligt. Vad ni missade och vad ni
gjort bra. Och sé rdttar ni dll, 4r ute i béttre tid
och ordnar allt bittre, nista ging.

Teatergruppen kan ni friga om vad de tycker
om spellokalen, kringarrangemangen och om
publikens respons.

Publiken kan fa ett frageformulir som ni ber
dem fylla i i pausen och limna i en lida direke
efterat. Ibland kan ni rikta in er pa frigor som
handlar om marknadsféringen och informatio-
nen innan: Hur fick du veta om detta arrang-
emang? Vad var det som fick dig att gd? Sag
du affischen? Var? Liste du om arrangemanet i
tidningen? Ni kan ocksé friga om de praktiska
arrangemangen: Hur fungerade spellokalen? Sag
och hérde du?

Vill ni veta mer om hur de upplevde forestill-
ningen s kan féljande fragor vara bra: Kinde
du till gruppen innan? Kinde du till pjisen?
Skidespelarna? Vad tycker du om forestill-
ningen?

Passa dven pd att hora vilka 6nskemal publli-
ken har for framtiden; Vilka slags pjiser vill du

se mer av? Har du nagon speciell teatergrupp
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eller forestillning du 6nskar att vi tar hie? Vill
du vara med i arrangdrsgruppen och vilja och
planera? Vill du vara med och hjilpa till prak-
tiskt fore och efter en forestillning mot gratis-
biljett?

Publikarbete pa lang sikt

Bilda en intresseférening, en stodférening. Gor
listor med namn och adresser for att sprida
information om kommande arrangemang,.
Kalla dem till visions- och spiningsméten om
framtiden, anvind dem som provpublik och
forsok fa iging medlemsverksamhet. Antingen
for att gora arrangorsgruppen storre eller for att
bygga upp en aktiv publikgrupp som ni kan ha
mycket nytta och glidje och hjilp av i ert fort-
satta arbete.

Sasongsplanering/kontinuitet
Om ni inte bara tinker ordna ett enskilt
arrangemang utan har tinke er att fortsitta att
anordna teaterarrangemang ir lirdomarna fran
varje arrangemang innu viktigare att ta vara

pa. Samma forberedelsearbete behovs men nu
maste ni tinka pé lingre sikt och kanske boka
forestdllningar for en hel hést eller kanske bade
hést och var pa en ging?

Hir har ni méjlighet att antingen bestimma er
for att boka forestillningar som haller sig till

ett speciellt tema en hel hdst och som skildrar
t.ex. krig och fred pa flera olika sitt. Eller temat
kirlek med forestillningar for olika aldrar. Ni
kanske vill anstringa er for att n nya publik-
grupper och satsar pé ett publikarbete dir dessa
maélgrupper finns och bokar forestillningar som
ni tror intresserar den malgruppen.

Vanligt dr att en teaterarrangdrsférening for-
soker duka upp ett smérgasbord med lite av
varje och soka variation i detta. Men det ir inte
sikert att det alltid blir mest intressant och drar
mest folk. Ofta finns da en operett for de ildre,
en lite svar och smal serios pjis for de verkligt
intellektuellt intresserade och en storre musikal

som man hoppas ska dra bade gamla och unga.
Detta kan vara ett sikert men ritt fegt och tra-
kigt urval.

Ta fasta pa en del synpunkter som framkommit
i tidigare kapitel om nyskapande, experiment
och att viga satsa pd nagot som ir nytt eller
okonventinellt. Ta det som en utmaning att

till exempel fa vildigt minga ungdomar jit-
tesugna pa teater istéllet for att bara satsa pa
”sikra kort” nir det giller forestillningsurval
och publikgrupp. Nir ni soker bidrag f6r denna
arrangorsverksamhet kan det faktiskt vara ett
bra argument att man vill forsoka med nagot
nytt. Det dr kanske just sint som bidragsgivaren
vill stodja.

Kulturfestival

Har ni arrangerat musikfest eller festival pa er
ort? Det ir ofta ett kul och uppskattat arrang-
emang. Bist gor det sig pa sommaren nir man
kan var utomhus och bygga flera scener Man
kan ordna plats for bade teaterforestillningar,
musikgrupper, spoken word, matstind och
prylférsiljning. Det kan vara intressant for er
kommun att det arrangeras sina festivaler. En
festival kan kanske till och med pa sikt locka
turister till orten? Med detta som motivering
kan ocksa mojligheterna att fa finansiellt stod
fran kommunen bli storre.

Hir kommer ett forslag pa innehall och upp-
lagg av en kulturfestival som kan intressera flera
aldrar och kon:

Musiken kan erbjudas frin flera olika lokala
musikgrupper och nagot attraktivt gistband
om man har rdd. De kanske rentav ir si kinda
att de hjilper till att dra publik till hela arrang-
emanget? Ett s kallat ”dragplaster”?

Forutom musik skulle man kunna bjuda in en
dansgrupp till exempel gruppen Bounce som
kan alla slags streetdanser och som bestér av
ungdomar fran manga olika kulturer. De flesta
i gruppen ir uppvixta i Stockholm och har lart
sig dansa pa gatan. Detta har de sedan f6ljt upp
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med att studera och riknas numera som profes-
sionella dansare.

Lat t ex Teater Uno frin Goéteborg komma och
spela sin enmansforestillning “Idioten” eller
nagot annat som de har pé sin repertoar. De har
en enorm skicklighet i att engagera unga min-
niskor genom teatern. De som tinker att de
hatar teater eller tycker det 4r jitteldjligt — just
dessa dr en bra mélgrupp for en grupp som
Teater Uno. Oftast slutar deras forestillningar,
som kan handla om nog s svira och avancerade
saker med nyvickt och 6msesidig kirlek.
Musikteatergruppen Oktober i Sédertilje har
dven de en bra ungdomsensemble och Ung utan
Pung fran Stockholm ir ett annat exempel.

Lat nagra unga lokala konstnirer stilla ut sina
verk. Nagon kanske har samlat pé affischer
(gamla film- eller konsertaffischer) som kan bli
en bra utstillning som 4r intressant for manga.

Om ni har en lokal teatergrupp kan de bjuda pa
en omgang teatersport, dd aktiveras stora delar
av publiken. Finns det nidgon lajvspelgrupp
kanske dessa kan 6vertalas att genomfora ett
slags “uppvisningslajv” under festivalen. Manga
lajvgrupper har en gycklargrupp som kan spruta
eld, jonglera och gora lite akrobatik.

Inred en diktldsarhérna med maratonlisning av
egna och andras dikter. Det brukar finnas mer
kreativa minniskor in man tror pd varje ort och
de kan bli glada 6ver att dntligen fa konfronte-
ras med en storre publik dn “byralidan”.

Forhoppningsvis hittar man ndgra som kan laga
goda och billiga matritter att silja under festi-
valen.

De praktiska arrangemangen ir kanske de som

kriver mest planering och forberedelser. Ar det
ménga minniskor utomhus behovs tillging till

toaletter. Fraga fritidsforvaltningen, de har kan-
ske aven mobila laktare att hyra ut.

Ska man ta entré kanske hela omradet maste
hignas in. Detta kostar mycket och man kanske

ska Gverviga att anvinda pengarna till att finan-
siera innehdllet istillet och kanske ha fri entrén.
Forsiljning av mat, drycker, prylar och sponso-
rer/bidragsgivare kanske kan dra in de pengar
som krivs.

Upphovsratt

Nir man arrangerar en teaterforestillning och
bjuder in en teatergrupp att spela sin forestill-
ning si behover inte arrangéren bry sig om upp-
hovsritter. Det ir teatergruppens ansvar. Det dr
de som viljer pjds och lanar manus och betalar
upphovsritt. Man behover inte heller anmila
ett teaterarrangemang till STIM om det inte
innehaller musik. Kolla di med teatergruppen
om de star for STIM-rapportering eller om det
ansvaret dr arrangdrens. Generellt kan man siga
att det alltid 4r arrangdrens ansvar att betala
STIM-ersittning.
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